
Щодо електронного підпису 
 

Відповідно до листа Міністерства освіти і науки України № 1/9521-23 
від 29.06.2023 р. «Про особливості реєстрації електронних кабінетів 
вступників та використання ними електронного підпису» повідомляємо таке: 
 

«Особи, яким надійшло повідомлення в особистому електронному 
кабінеті вступника про отримання рекомендації до зарахування на місця 
державного замовлення, мають підтвердити вибір місця навчання в 
електронному кабінеті з накладанням кваліфікованого електронного 
підпису або особисто в закладі освіти.  

Вступники, яким виповнилося 18 років, можуть отримати 
кваліфікований електронний підпис на ID-картку або використовувати 
Дія.Підпис.  

Вступники, яким не виповнилося 18 років, для отримання 
електронного підпису мають звернутися до одного з кваліфікованих 
надавачів електронних послуг, надавши, окрім переліку документів для 
отримання електронних довірчих послуг фізичній особі, заяву у довільній 
формі про письмову згоду хоча б одного з батьків (усиновлювачів) або 
піклувальників, та засвідчену копію свідоцтва про народження особи. При 
цьому обов’язкова присутність хоча б одного з батьків (усиновлювачів) або 
піклувальників дитини з оригіналом паспорта. У разі якщо фізична особа у 
віці від 16 років зареєстрована як фізична особа – підприємець – згода 
батьків непотрібна.  

Вступники, які знаходяться на території України, що була 
деокупована після 01 вересня 2022 року, а також вступники, які 
знаходяться за межами території України, не мають кваліфікованого 
електронного підпису і не можуть отримати кваліфікований електронний 
підпис на ID-картку, можуть підтвердити вибір місця навчання шляхом 
завантаження в електронний кабінет сканкопії (фотокопії) роздрукованої 
(написаної власноруч) заяви на вступ, підписаної вступником особисто. У 
разі відсутності електронного кабінету – шляхом надсилання зазначених 
документів до закладу освіти. Факт перебування вступника за межами 
території України має бути підтверджено відміткою в закордонному паспорті 
вступника або, якщо він має право використовувати для вступу свідоцтво про 
народження (зокрема, у разі, якщо 14 років виповнилося після виїзду за 
кордон), відміткою в паспорті одного з його батьків». 

 
Деякі інструкції щодо Дія.Підпис: 

 
Що таке Дія.Підпис? 
Дія.Підпис – кваліфікований електронний підпис, який ви можете 
використовувати для підписання документів, оформлення послуг у 
застосунку та на порталі Дія, а також авторизації в застосунках і на сайтах 
партнерів Дії. 



 Його можна отримати, якщо у вас є хоча б один з цих документів у 
застосунку Дія: ID-картка, біометричний закордонний паспорт, закордонний 
паспорт, виданий після 2015 року або посвідка на тимчасове чи постійне 
місце проживання. 
 Термін Дія.Підпису – один рік або до моменту його видалення. 
 Створення Дія.Підпису – безоплатна послуга. 
 
 Як отримати Дія.Підпис? 
– Авторизуватись у застосунку Дія. 
– Перейти до Меню – Дія.Підпис.  
– Натиснути Активувати Дія.Підпис. 
– Підтвердити особу через перевірку за фото.  
– Вигадати 5-значний код для Дія.Підпису.  
– Тепер є можливість підписувати документи в Дії та онлайн.  
 
 Як підписати: 

Для підписання документів рекомендуємо використовувати сервіс 
«Центральний засвідчувальний орган» (ЦЗО), за посиланням: czo.gov.ua/sign 
https://www.youtube.com/watch?v=hWrNI9chjHo 

 
далі : 

– зайти на сторінку сервісу та натиснути підписати документ; 
– обирати, електронний підпис; 
– завантажити у сервіс файл електронного підпису або підключити обліковий 
запис з Дії; 
– ввести пароль від електронного підпису; 
– перевірити свої персональні дані; 
– завантажити файл, який треба підписати. 
– на 3-му кроці обрати «Ні, обрати інший формат»; 
– на 4-му кроці обрати формат *.p7s. 
– завантажити файл, який треба підписати та натиснути «Підписати»; 
– після успішного підписання натиснути на позначку завантаження у пункті 
«Файл з підписом», файл *.p7s буде завантажено на ваш комп’ютер.  

Після завантаження файлу, необхідно переконатись, що у назві 
автоматично не додано символів, наприклад: «(1)». Це може трапитися, якщо 
ви завантажили файл декілька разів. 
 Приклад підписаного файлу: якщо у вас був документ з назвою 
example.pdf, то підписаний документ буде – example.pdf.p7s. 
  
Додатково можете ознайомитися із відео-інструкцією з процедурою 
накладання електронного підпису: 
https://www.youtube.com/watch?v=09NuX02a2wE 
 
Копії документів повинні бути виконані або на кольоровому сканері, або 
шляхом якісного фотографування. Всі документи, які завантажуються, 



повинні бути підписані КЕП (кваліфікований електронний підпис) 
наприклад, через портал Дія.Підпис (https://diia.gov.ua/services/pidpisannya-
dokumentiv) 
Якщо ви не знаєте, як отримати чи накласти КЕП:  
інструкція: https://paperless.diia.gov.ua/instruction/yak-pidpisati-dokument-na-
portali-diya 


