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МІНІСТЕРСТВО КУЛЬТУРИ УКРАЇНИ

ХАРКІВСЬКА ДЕРЖАВНА АКАДЕМІЯ КУЛЬТУРИ

ПРОГРАМА

ФАХОВОГО ВИПРОБУВАННЯ
з бібліотекознавства і бібліографії

для здобуття ступеня «бакалавр»

на основі освітньо-кваліфікаційного рівня «молодший спеціаліст»,

здобутого за іншою спеціальністю
(галузь – «Культура і мистецтво»,

спеціальність 029  «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»)
Фахове випробування проводиться з метою виявлення вступників, які бажають продовжити навчання за ступенем «Бакалавр» на основі освітньо-кваліфікаційного рівня «молодший спеціаліст», здобутого за іншою спеціальністю.
Зміст програми випробування основується на базовому рівні фахових знань в галузі бібліотекознавства та бібліографії. Вступний іспит має виявити рівень фахової свідомості, теоретичної та практичної підготовки вступника, знання сучасних тенденцій розвитку бібліотечно-інформаційної галузі, концепцій її інформатизації, можливостей на напрямів автоматизації основних технологічних процесів і операцій, фактичного матеріалу щодо функціонування та розвитку бібліотечних систем та мереж в Україні; продемонструвати рівень оволодіння навчальною літературою та фаховими періодичними виданнями, сучасний стиль мислення.

Головна увага в програмі звертається на питання організаційно-методичного управління бібліотечною справою в Україні, її законодавче підґрунтя, технології аналітико-синтетичної обробки документів, їх відбору, впорядкування, зберігання та надання в користування, особливості генерування бібліографічних ресурсів бібліотек, методик довідкового та документально-інформаційного обслуговування користувачів бібліотек різними видами первинних та вторинних інформаційних ресурсів.

Вступник повинен вільно орієнтуватися в проблемах розвитку сучасного бібліотекознавства та бібліографії, мати уявлення про переваги інформатизації бібліотечно-інформаційної галузі та автоматизованих бібліотечних технологій, виявити творчі здібності та здатність до оригінальних рішень різноманітних навчальних та творчих завдань, перенесення набутих знань та вмінь до виробничих ситуацій, переконливо та аргументовано пояснювати мотивацію вибору професії, спираючись на глибокі знання та впевненість перспективності її розвитку.
Під час проведення фахового вивпробування застосовується 12-бальна система оцінювання. Вступники, які отримали на іспиті незадовільну оцінку (нижче 4-х балів), до участі в конкурсі щодо зарахування на денну або заочну форми навчання не допускаються.
Перелік тем.

Розділ І.  Бібліотекознавство

Тема 1. Бібліотека як документально-комунікаційна система

Визначення комунікації, її різновиди. Документ як засіб комунікації та основний об’єкт бібліотечно-бібліографічної діяльності: визначення, різновиди.

Бібліотека в системі документальних комунікацій суспільства: завдання функціонування, перспективи розвитку. Електронна бібліотека: сутність та напрями створення. 

Закон України «Про бібліотеки та бібліотечну справу»: значення, основні положення. Мережа бібліотек України: основи організації, види систем. Національні бібліотеки України, їх функції. Система управління бібліотечною справою в Україні. Методичне управління бібліотеками.

Фінансова та господарська діяльність бібліотеки. Планування та облік діяльності бібліотеки.

Автоматизація бібліотечно-бібліографічних процесів: значення, напрями, програмне забезпечення.

Особисті та професійні якості бібліотечного працівника.

Тема 2. Аналітико-синтетична обробка документів

Аналітико-синтетична обробка документів як технологічний цикл. Сутність, значення, види АСОД: складання бібліографічного опису, індексування (систематизація, предметизація), анотування і реферування. Використання АСОД у різних сферах інтелектуальної діяльності.

Процес складання бібліографічних записів документів: основні етапи.

Загальна методика систематизації документів.

ББК для масових бібліотек: структура, види індексів, особливості їх застосування.

Спеціальна методика систематизації документів.

Анотація та реферат: спільне та відмінне.

Тема 3. Бібліотечні фонди

Бібліотечний фонд: функції, види, типи.

Формування бібліотечного фонду як технологічний цикл: зміст та структура.

Комплектування бібліотечного фонду як технологічний процес: етапи та види комплектування. методика аналізу документного потоку, первинного відбору та замовлення документів. Новітні технології відбору та придбання документів у бібліотечний фонд.

Документопостачання бібліотек: джерела та способи. Платні та безплатні джерела документопостачання фонду. Вимоги до джерел постачання бібліотек: надійність, оперативність, економічність, повнота виконання замовлень. 

Облік документів в бібліотеці: види, форми. Особливості сумарного та індивідуального обліку бібліотечного фонду.

Розміщення та розстановка бібліотечного фонду: види, вимоги, особливості організації.

Основні фактори збереження бібліотечного фонду. Новітні технології зберігання документів.

Тема 4. Бібліотечні інформаційно-пошукові системи

Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки як система: функції, склад та структура.

Система каталогів та картотек бібліотеки: функції, види, форми, вимоги до організації, можливості автоматизації. Перспективи розвитку системи каталогів та картотек бібліотек в умовах інтеграції у мережевий інформаційний простір.

Методика організації системи каталогів і картотек.

Методика організації алфавітного каталогу.

Особливості методики організації систематичного каталогу.

Тема 5. Обслуговування в бібліотеці

Обслуговування в бібліотеці як технологічний процес: зміст, структура, перспективи автоматизації. Можливості використання ресурсів Інтернету в обслуговування користувачів бібліотек.

Стаціонарні та нестаціонарні форми обслуговування користувачів бібліотек.

Наочні та усні форми бібліотечного обслуговування.

Розділ 3. Бібліографія

Тема 6. Організація та технологія бібліографічної діяльності

Організація бібліографічної діяльності в Україні. Провідні бібліотеки як центри бібліографічної діяльності. Управління бібліографічною діяльністю. Книжкова палата України як центр державної бібліографії. 

Методика довідково-бібліографічного обслуговування в бібліотеках. Особливості виконання тематичних, уточнюючих, адресних та фактографічних довідок.

Бібліографічне інформування в бібліотеці: види, вимоги та організація.

Загальна методика підготовки бібліографічних посібників.

Методика підготовки та проведення бібліографічного навчання читачів.

Тема 7. Бібліографічні ресурси 

Основні види бібліографічних ресурсів бібліотеки (бібліографічна продукція, каталоги та бази даних).

Використання рекомендаційних бібліографічних посібників у роботі бібліотеки.

Бібліографічна діяльність бібліотеки з літературою природничонаукової, технічної та сільськогосподарської проблематики.

Бібліографічна діяльність бібліотеки з суспільно-політичною літературою.

Бібліографічна діяльність бібліотеки з художніми, літературознавчими та  мистецтвознавчими виданнями.
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