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[Ipuitom abOITypi€HTIB, SKI MalOTh JUIJIOM «MOJIOAIIOTO CHeliaixicTay Ta
BCTYNalOThb Ha HaBYaHHSA [ 3400yTTA CTyneHs OakanaBpa, HpPOBOAMTHCS 3a
pesynbratamMu (axoBOro BCTYMHOro icnuty. BiH BigOyBatumeThes y ¢opMi criBOeCiin
13 3amuTaHb €K3aMEHallMHOro OuIeTy, sKI TEeMAaTHUYHO TOB’si3aHI 3 HaBYAJIbHUMU
JUCIUIUTIHAME Tpo¢eCciiiHOi MIArOTOBKM 1H(QOpMaUiiHuX (axiBLUIB Ta CTOCYIOTHCS

3araJIbHOTEOPETUYHUX  [UTaHb  Ta
KOMIT FOTEPHUX TEXHOJIOT1i.

0COOJIUBOCTEN

3ampoBa)KCHHSI  HOBITHIX

1. bibnioTeka Ta apXiB B CHCTEMI
JIOKyMEHTaJIbHUX KOMYHIKaIIii
CYCIUIbCTBA: 3aBJaHHs (DYHKI[IOHYBaHHS,
MEPCHEKTUBU PO3BUTKY.

2. IlpaBoBa 6a3a (PyHKIIIOHYBaHHS
iHpopMarliitHoi rany3i Ykpainu.

3. EnextponHa 010mioTeka: CyTHICTb Ta
HaIpsIMU CTBOPEHHS.

4. Mepexa 610m10TeK YKpaiHu: OCHOBH
oprasizartii, BUIM CUCTEM.

5. HanionanbHauii apxiBHuii pona Ykpainu:

CYTHICTh Ta CTPYKTYpa.

6. Cucrema yrpapiiHHS 010J1I0TE€UHOIO Ta
apXxiBHOIO CIIPaBOIO B YKpaiHi.

7. IaTepHeT-pecypcH Ta cepBicu 0i1010TEK
1 apXIiBiB.

6. ®opMyBaHHS TIOKYMEHTHOTO (POHIY SIK
TEXHOJIOTTYHUN UKI: 3MICT Ta CTPYKTYpa.
7. AHaNITUKO-CUHTETUYHA 00pOOKa
JIOKYMEHTIB SIK TEXHOJOTTYHHH ITUKIL.

8. Opranizaiiis 616miorpadiunoi Ta
1H(pOopMaIliitHO-aHATITUYHOT T1SUTHHOCTI B
VYkpaini.

9. 3arajpHa METOAUKA IMIATOTOBKHU
610m10rpadiyHUX MOCIOHUKIB
10.ABTOMaTH3a11isl JOKYMEHTAlIMHUX
MPOLIECIB: MOKIIUBOCTI Ta MEPCIEKTUBH.
11. EnextpoHHUl TOKYMEHT SIK PI3HOBHU]T

HOKYMCHTY: XapaKTCPUCTUKA, BJIACTUBOCTI.

12. HamionanbHa enexkTpoHHa 6161i0Teka
VYkpainu: 3aBgaHHs CTBOPCHHSI.

1. IndopmaTHzanis CycniibCTBa: CYyTHICTh
Ta 3aBJIAHHS.

2.Cuctemu ynpaBiaiHHS 6a3aMu TaHUX
(CYBJl): Bu3HA4YEHHS, BUIH,

XapaKTEePUCTHUKA.

3.Indopmarriiiii cucTeMU: 3arajibHa
XapaKTEePUCTUKA

4. baza JAHUX: CYTHICTb, BU/JIH,

(GyHKI10HATBH1 MOKJIUBOCTI.

5. XapakTepuCTUKa OCHOBHUX MOJeJen
JaHUX.

6. [Iporpamui cucteMu aBTOMaTHU3aIlii
JUTIOBOJICTBA: 3arajbHa XapaKTepUCTHKA.

7. Komn'totepai TexHosorii B ogicHIH
CITYXO1.

8. CyuacHi 3acobu 3axucty iH(popmalii B
CUCTEMaX E€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITYy.
9. TexHonoris Ta apXiTeKkTypa
KOMIT FOTEPHUX MEPEK.

10. ABToMatu3zailisi po6ourx Miclp B cepi
JUIOBOJCTBA: 3arajibHl OHSTTS.

11. EnexTpoHHi apxiBu: 3arajbHi MOHSITTS
12. ABToMatu3zarlis 610110TeYHO-
016miorpadiyHUX  TPOIECIB:  3HAUYCHHS,
HaIpsMU, IPOrpaMHe 3a0e3MeUeHHS.




Cnucok pexomenoosanoi iimepamypu:

1. 3axon Ykpainu «IIpo 616mioreku Ta 0i0ioTeuny crpaBy» // 'onoc Ykpainu. —
1995. — 2 G6epesHsl.

2. 3akoH Ykpainu «IIpo BHeceHHs 3MiH 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 0i0mioTexu Ta
610mi0Teuny crpaBy» // Bimomocti BepxoBnoi Pagu Ykpainu. — 2000. — Ne 23. — C. 403-
413.

3. 3akon Ykpainu «IIpo Hamionaneny nporpamy indopmatuzauii» // Opnos ILI.
Inpopmanis ta inpopmaruzais / Opnos ILI. — X., 2000. — C. 177-189.

4. 3akon VYxkpainu. [Ipo HamionanbHuii apxiBHUM (OHI 1 apXiBHI ycTaHOBH //
Binomocti Bepxosnoi Panu Ykpainu .— 1994. — N 15. — cr. 86.

5. Crpareris po3BUTKY 010710TeuHoi crpaBu Ha mnepion g0 2025 poky “SkicHi
3MiHKM O010110TeK sl 3a0e3MedYeHHs CTaJlloro PO3BUTKY YKpaiHU» : CXBajJcHa
posnopsxenHsiM KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 23 Oepe3ns 2016 p. Ne 219-p
[Enextponnuii pecypc]. — Pexum moctymy: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/219-
2016-%D1%80. — Ha3Ba 3 ekpana.

6. AHaIITUKO-CUHTETUYHA 00poOKa nokyMeHTiB : minpyunuk / E.T. Kapaunnceka,
€.A. Mengenesa, B.K. Yaanosa, JL.I'. Xpomuenko. — X., 1996. — 286 c.

7. bibniorpadiunuii 3anuc. bibmiorpadiunuii onuc. 3aragbHi BUMOTH Ta MpaBuia
cknamanss : JICTY 7.1-2006. — Been. 01.01.07. — K., 2007. — 47 c.

8. bi0mioTeko3HAaBCTBO: TeOpisl, ICTOpisA, OpraHizaiis AisUIBHOCTI 01010TeK :
niapyunuk / B.O. Ineranaesa, I'.JI. KoBanpuyk, T.I1. Camiiinenko Ta iH. — X. : OcHoBa,
1993. - 176 c.

9. Bacuibuenko M.II. biGnioteuni ponau : Had. mocioH. / M.II. Bacunpuenko,
H.M. Kymnapenko, B.A. Mineman. — X., 1993. — 152 c.

10. I'amxena C. 1., I'amxena 1. I1. [ndpopmatrka. bazoBuit Kypc 1ist KOpUCTYBaviB:
HaBy. mnociOHuk / KipoBorpaacbkuil naepx. megaroriyHuii yH-T M. Bonogumupa
Bunnnuenka. — KipoBorpaa: ABanrapn, 2008. — 220c.

11. MunekcupoBanue nokymeHToB. OOmiume TpeOoBaHUS K CHCTEeMaTH3alUd M
npeamernsanuu : ['OCT 7.59-90. — Been. 01.01.91. — M., 1990. — 10 c.

12. UapopmManinoHHO-OUOIMOTEYHAsE ACSTENBHOCTh, Onbnuorpadus. TepMuHbl U
onpenenenus : I'OCT 7.0-99. — Munck, 1999. — 23 c.

13. Indopmaris ta goxkymeHtamis. ba3oBi moHsATTS. TepMiHM Ta BU3HAYCHHS :
JNCTY 2392-94. - K., 1994. — 53 c..

14. Kocrormom K. JI., 3mocuacteeB A. II., Kamnaiuenko A. B. OcnoBu
1HpOpMaTHKK Ta KOMI'tOTepHOI TexHiku: [linpydyHuk /uist cTya. ekoH. crieu. — [lonrtaga,
2001. — 122c.

15. KommuekrtyBaHHsi ¢oHay, Oi0niorpadiyHuil omnuc, aHami3 JAOKYMEHTIB.
Tepminu ta Bu3Hauenus : JJCTY 2394-94. — YUunnuii Big 01.01.95. — K., 1994. — &9 c.

16. KopoTkuii TepMIHOJOTIYHUNA CIOBHHK 3 010s110Tpado3HaBCTBA Ta COLIAIBHOT
iHpopmatuku. — K., 1998. — 115 c.

17. Kymnapenko H.H. JlokymentoBenenue : yueOnuk / H.H. Kymnapenxo. — K. :
3uanns, 2006. — 459 c.

18. Kymnapenko H.M. HaykoBa 00poOka JOKyMeHTIB : miapy4yHuk / KymiHapeHnko
H.M., Ynanosa B.K. — 4-te Bun., nepepo0. 1 gomn. — K. : 3nanns, 2006. — 331 c.



4

19. Opranuzanus paboTbhl HayYHO-TEXHUUYECKOW OMOTMOTEKH : METOH. PEeKoM. /
['TIHTB CCCP. —1990. — 366 c.

20. OpaoB ILI. Indopmamis Tta iHpopmatuzamis: HopmatuHO-IIpaBoBE
3a0e3MeueHHs : HayK.- mpakT. mocid. / Opnos IL1. — 2-e Bua., nom. i nepepod. — X., 2003.
— 724 c.

21. OcHOBbI MH()OPMATUKHU U BBIYUCIUTEIBLHON TEXHUKHU: Yueb.-MeToj. mocobue
/Onec. nan. topun. akaa./ C.JI. EmenwsHoB (ob6m.pen.). — Ompeca : FOpunuuna
mitepatypa, 2004. — 360c.

22. Copoka M.b. HamionansHa cuctema pedepyBaHHS YKpaiHCHKOiI HayKOBOT
mitepatypu / M.B. Copoka; Har. 6-ka Ykpaiau im. B.I. Bepnaacekoro. — K. : HBYB,
2002. -209 c.

23. CnpaBounuk Oubnuorpada / nayd. pen.: A.H. BaneeB, B.A. Munkuna. —
CII6., 2002. — 527 c.

24. CnpaBoYyHUK UH(POPMALIMOHHOTO paboTHHKA / Hay4. pen. P.C. 'unspeBckuii. —
CIIG. : IIpodeccus, 2005. — 552 c.

25. CromspoB FO.H. bubnuoreunsiii oy : yueOnuk / FO.H. Cronspos. — M.,
1991. - 271 c.

26. Cronspos FO.H. Kak coxpanute 6ubnuoreunsie pouasl / FO.H. Cronsipos. —
M., 2001.— 127 c.

Tirenko JI. A. JIUIOBOACTBO 3 BUKOPUCTAHHSIM KOMM'tOTEpHOi TexHiku: Hapu.-
MeTo. nocioHnk KuiBcbkuil HalloHAIbHUI €KOHOMIYHUN YH-T iM. Baguma ['eTbmana —
K. : KHEY, 2006. — 192c.

27. XaskuHa JI.b. ABropckue Tabnuisl: JBy3naunsie / JI.b. XaBkuna. — M., 1986.
—-22c.

28. [IlIsemoBa-Boaka I'.M. bi6miorpadiuni pecypcu VYkpainu: 3araibHa
XapakTepucTuka : Hard. 1oci0. / [.M. IlIBenioBa-Boska; PiBH. aepk. rymaniTap. yH-T. —
Pisue: PAI'Y, 2000. — 205 c.

29. llIBenoBa-Boaka I''M. Beryn go 6i6miorpado3HaBcTBa : HaBY. MOCIOHHK /
I'.'M. lIsentoBa- Boaka. — K., 2004. — 216 c.

30. I[Isemoma-Bogka I'.M. 3arambne O6i16miorpado3naBctBo: (OcHOBU Teopii
610miorpadii) : HaBu. nociOnuk / I'.M. IlIBenoBa-Boaka. — Pisue, 1995. — 183 c.

KPUTEPIi OLIHIOBAHHSI EK3AMEHALIITHOI BUIITOBI],
CTPYKTYPA OLIIHKH I OPSIJIOK OLIHIOBAHHS IMIATOTOBJIEHOCTI
BCTYITHUKIB

Ominka BuctaBiseTrhesa 3a 200-60ampHOIO0 MmIKaaoro omidoBaHHA (Bim 100 mo 200
0amiB).
Iix yac BiAMOBIAI NepeBipAIOTHCS:
HIMPOTa KPYro3opy;
0013HaHICTh y chepi nmpodeciiiHoro BUOGOpy;
BIIEBHEHICTh, CAMOCTIHHICTh Ta KPUTHUYHICTh CY/I)KEHb;
KOMYHIKaTHUBH1 HABUYKH.

BianoBiab OLiHIOETHCA 32 TAKMMH KPHUTEPISIMU:



- TOUYHICTh BIATBOPEHHS (PAKTiB, 3MICTY MOHSTbH, aJICKBATHICTh
BUKOPHUCTaHHS MpodeciitHoi TepMiHOJIOTIi — oyintoemubces 6i0 () 0o 20 banis;

- IOBHOTA, IITHOMHA, CUCTEMHICTh 3HaHb — oyintoemucs 6i0 (0 0o 20 banis;

- 3IaTHICTh JIOTIYHO MUCJIUTH, aHATI3yBaTH, MOPIBHIOBATH, y3araJbHIOBATH
— oyinoemucs 6i0 () 0o 20 banis;

- YMIHHA (OpMYJTIOBaTH, OOIPYHTOBYBATH BIACHI AYMKH, (GaKkTu i poOUTH
BUCHOBKH TOIIO — oyintoemucs 6i0 () 0o 20 banis;

- KOMYHIKaTUBHI HABUUKH — oyiHoembcs 6i0 ) 0o 20 banis.

PiBeHDb OLIIHKH Ta KUIBKICTH 04JIiB:

Bucoxnuii piBens Bianosiai: 176-200 6aJiiB 3a BiANoOBiAb BUCTABJIAKTHCH, AKII0
aliTypieHr:
- Jla€ TIOBHY 1 PO3TOPHYTY BIJIMOBIb HA 3alIUTAHHS,
- UTFOCTPYE BIATOBIIb MPUKIIAIAMU 3 PAKTUKH,
- IOB'A3y€ TEOPETUYHI 3HAHHS 3 PO3YMIHHAM MPaKTUYHUX MPOOJIEM ramysi,
- IEMOHCTPY€E BUIbHE BOJIOIHHS TEPMIHOJIOTTYHUM arnapaTom 3 daxy,
- J1a€ BIpHI BIJATIOBI/I1 HA 1I0JaTKOB1 MTUTAHHS;
- Jla€ KOHKPETHI1 Ta JIOT14H]1 BIAMOBI/1, OOTPYHTOBYIOUH BJIACHY MO3UIIIIO 3
MUTaHHS.

Cepenniii piBenb Bignosigi: 150-175 6aJiiB BUCTABJIAIOTHCS, IKIIO a0iTypi€HT:
- Jla€ BIpHY BI/NOBI/Ib HA 3alIUTaHHS,
- UTIOCTPYE BIANOBIIb MPUKIIAJAMU 3 PAKTUKH,
- IEMOHCTpPY€ 3HAaHHS NMPAKTUYHUX NPoOJieM ramysi,
- BMI€E BUCJIOBJIIOBaTH CBO1 JYMKH Yy Bi/IIOBIIb Ha (haXoBi 3aMUTaHHSA,
- IOITyCKa€ JIesIK1 HETOYHOCTI TP BIAMOBIA1 HA JOIaTKOBI TUTAHHS.

JocTaTHiii piBeHb Bianosiai: 124-149 6asiB BUCTABIAIOTHCH, AKIIO A0iTYpi€HT:
- Jla€ HEMOBHY BI/ATNOBI/Ib HA 3alIUTAHHS,
- BIZICYTHS BIJIOBI/Ib HA OJIHE 3 3alIUTaHb OLI€Ta,
- IEMOHCTpYE Cc1a0K1 3HAHHS CY4aCHOT'O CTaHy MpooJieM,
- BUSIBJISIE HEIOCTATHE BMIHHSA OB’ A3aTH TEOPETUYHI 3HAHHS 3 MPAKTUKOIO,
- Ma€ TPYJHOILI Y BIAMOBIAAX HA TOAATKOBI 3alIUTAHHS.

He3agoBisibHuii piBeHb Bignosigi: 123 Ta HMKYe BUCTABJIAETHCH, IKIIO a0iTypi€HT:

- HE J1a€ BIPHY BIJIMOBI/Ib HA 3alIUTaHHS,

- BI/INOBI1/l1 MIOBEPXHEBI, AEMOHCTPYIOTh HE3HAHHS 0A30BUX MOHATH
MpeJMETHOI ramy3i,

- BUSIBJISIE HEPO3YMIHHSI CyYacHUX MPOIIECiB PO3BUTKY CYCHUIbCTBA,

- HE Ja€ BIINOBIAEH Ha JOJAaTKOB1 3alIMTaHHS,

- BUSIBJIsiE Opak JIOTTYHOTO MUCJICHHS Ta 3JaTHOCTI MOCII1IOBHO BUKJIAaTH
1HpopMallito.



