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I. Загальнi положення

1.1. I{e Полохtення розроб.rеttсl вiдповiдно до абзаrtl,третього п},нк-I) ll ,tастини rtсршоТ
cTaTTi 9 та частини дсв'ятоТ cTaTTi 11 Заксlну KlIpo гrrб;iчrri заlкl,пiвлii> (лiuti Закон) i

ВИЗНаЧа€ правовиЙ стат\,с. зага"пьнi органiзашiЙнi та процелl,рrri засади дiя,rьнсlстi
уповноваженоТ особи (осiб). а Taкortt TxHi права. обов'язки та вiдгtс,ltзiда;ьгtiс гь.

1,2. Уповноважена особа (особи) 
- службова (посадоtsа) сlц iнша сlсоба. яка с працiвllиксlм

ЗаМОВНика i визначена вiдповiдальнок) за органiзацiю,га провеjlеtlня y,cix видiв процед},р
закупiвель згiдно iз Законом на пiдставi в.паснtlго розIIорядчого рiшIення заr,tовника або
тр\]ового J.()говор_\ (KtrH tpaKtr ).

l.З. Уповноважена особа пiд.lд. органiзачiiта проведення 1cix видiв IIроttед},р закt,пiве,пь
повинна забезпечити об'сктивнiсr,ь i не\ перед)tенiс-t ь процесr органi,заrtiТ ta ttрсlведення
процедур закчпiвель в iHTepecax заN,!овника.

1.4. Визначення або призначення ),повноваженоi особи не повинно стtsорювати кон(l.riк,г r,tiж
iнтересамИ замовника та учасниКа чи MirK iнтересаr,tИ t,часникiВ процедури заку,пiв,,ti 

"

наявнiсть якого N,Io}Ke вп-цин\тИ на об'сктивнiсть i неу,переlженiсть \,хва-lення рiшень Lцодо
виборr пере]\lожця проце_]) ри зак1 пiв.,li .

1.5. УповнОважена особа д.lя здiйсНення cBclTx фr,нкчiй. вtlзначеllих Законtlr,t. rri:rгверlжу,с
СВiЙ PiBeHb во;lодiння необхiдними (ба:зовиr,tи) знаltняr.lи r ctPepi lIl,б,ti,ltttlx iaKvlliBe.rb tt;_t

вебпорталi Уltовноваженоl,о opI,aH}, з lIи]ань ,зaK,t,lliBe.lb tl1.1яx()\I IlРОХО;l/кення бе,зксltt],],оt]tlоl,о

тестування.

i.6. Угrовноважена особа 1 своТй дiя:tьностi кер\ с гься Законtlr,l. IIр1.1нltиIIа\,tи з.,liйснення
пуб:riчниХ закvпiве.liЬ" ви:]начеFIих Закс,lнtlПl. iнlttипlИ нор\,Iаl,Llt]Но-IlравовиN{и акl,аN,{и-га ll1,1\,1

йпо*.пп"по. 
"

II. Органiзацiя дiя"rьнос,t,i ylloBHoBaжteHoT особи

2.1. YrroBHoBaЖeHa особа визнача€l,ься або IIри:]нача€ться замовн"цgу Q.l{ним iз lаких
сttособiв:
1) ш:tяхом пок"цадення на tlраtliвника зi штаr,ноi'чисе,lIьtlостi tРlнкuiй )повноваiltеноi'особи як
додатковоТ роботи з вiдповiдноlо допj]атокl згiдltсl iз закоltсlдавст.l]о\{:
2) шляхоlr уведсt{ня до штатIiого розпl]с\,окрсrtсli посади. на як\'бl,де tIclK;ajlettc,l обов'я,зки
виконання функцiИ уповноважеrtоi особи (у,псlвноваlкени х ос iб ):
З) ш_чяхом укладення тр}цовоI,о договор\, (контракгл,) згiдrrо iз laKtlHo.1aBcTBo\.I.

Замовник може використовчвати одночасно декiлька способiв д,гIя ви,]IIа(Iення рiзних
уповноважених осiб.
2.2. Запrовrlllк д,ця органiзаuiТ та лроведеIIlIя пр()цедr,.р закl,пiвс'rt, / спрощсIlих ,jaK\ гtiвель
може призначати одrrу, або дскi_цька \,повнова)кеIiих осiб за_rежсtlсl вiд обсягiв зак\,пiвс_rlь та



особливостей свосТлiяльносriзаyмови. lло кожна з 1аких осiб бl,ле вiдIttlвi.ца;ьнок) за
органiзашiю та IIроведенн я кон KpeT,I{ их п pol tед}.р зак}, ll i Be_rl ь .

У разi визначення кiлькох )1повнова}ксних осiб розi\{ех(\,ванttя TxHix IIoBHOI]a)KеHb ,I,a

обов'язкiв визнача€ться рiшенtIя}I заi\,Iовника.

У разi визначення двох i бiльшlе },повtlоважеttих сlсiб за\lовtlик ]\{оже гtрийняr,и рiшеrlltя прсl

утвореннЯ вiдповiдного окреN,{ого сl,р} КТ\'РНО]-() пi:tрtlз:ri.l1 та l]из}lачtlги керiвtrика. який
органiзовл,с робоц, такого пiлроз;ri;у,.
2.3. У Разi вiлсутнсlстi однiсТr,,повноважеllоТособи (пiл час гtсребr,,ваtltlя на.пiкарняном\. }

ВiДРЯДrКеннi або вiлпу,стшi) заN,lоt]Itик N,lac право ви,]Ilачtiти itttпr.,упtlвIlоt]а)кеt{\,сtсоб1," яка б1,:с
виконувати обов'язки такоТ уповновахtеноТ особи.
2.4. У разi призначення уповноваженою особою фахiвчя з пl,блiчrtих закл,tliвель така особа
пlас вiдповiдати професiйним ко\{петентностяl{ та N.lати знання. вплiння i навички. що
визначенi в наказi MiHicTepcTBa соцiа-пьноi полiтики УкраIни Bi:l 18.02.2019 N9 2З.1 <<Про

ЗаТВеРДЖеНня професi Й ltогсl стандарту, << Фах iBcllb з пt,б:l i чн и х зак\ п i Bc,,t ь>>.

2.5. Не МОЖуть визначатися (llризначатися) \,повноваiltени\{и особаrtlt tttlcaдoBi сlсоби ta
представники учасникiв. члени ixHix сiшrей. а такоr( Hapo:tHi деп),l-tlIi{ YKpai'Hrr. деп\,тати
ВеРхОвноТ Ради АвтономноТ Республiки Крим та деп},rати rrticbKoT. райlонноТ 1 пricTi. райtlнноТ.
обласноТ ради.
2.6. За Рiшенням ЗаN.{овника може \,творюваl,ися робоча гр},па 1, cK;a:i працiвникiв :зашлtlвника.

iHirriaTopoM утворення якоТ шtо;ке бlти tlItlBHoBa)IieHa t,lсоба.

У Рiшеннi Про )'творення робочс,lТ грlгrиза\{овник вtlзначас перелiк tlраuiвникiu.щп входять
до складу робочоТ групи. та },IloBHoBaжeH\, особ1. яка б1,1tс, гоJовок). 1, разi. якщо в за\,Itlвника
призначено кi"цька уповнова}кених осiб.

!о складУ робочоI групи не можуть входиrи посадовi особи та представники r,часникiв.
члени TxHix сiмей. а також народнi депутати УкраТни. деп},тати Верховноi Ради ABToHor,tHoT
РеСпуб.пiки Крим та лепутати п,tiськоТ. районноТ r lricTi" районноi. об_lасноI ради.
У разi},творення робочот груIIи \,повноважена особа с il'lo,IoBoю та органiзсlвrс if роботr.
Робоча група бере учас,гь:

- У' ПiЛГОТОВЦi 'генДерноi докупrентацiТ. оголошення проttс.,l\ р 
,зак,r ttiBe.l |а ви\lоI .ll()

преJмега зак) triвлi:

- у розглядi тенлерних пропозицiй / llропозиttiй:
Члени робочоТ групи об'сктивно та неуперелжено ро.]I;Iядаюl ь l.L.ндернi lrрсlпtl,зиIliТ /

пропозиtlii та забезпечують збере;кення конфiленцiйностi iнформачii'. яка визначена
yчасника\,I и як конфiденltiйна.
Рiшення робочоi грчпи оформ.lIк,lкlться l]poT()Ktl. l()Nt iз за]ttа.tенriя,i[ати i час1, Itрийнятrя
рiruення 

,I,a N,{аю,гь дора,,цчий xapaкl,ep.

III. Засади дiяльностi та випrоt-и до yIIовноваrкеноТ особи

3.1 .УПОВНОВаЖеНа Особа здiйсllюс cBotсl дiя"rьнiс,гt, tta пi.lс гавi \,клаjlсllогtl iз ,заr,tс,lвникоr,t

ТР)ЦОВОГО ДОГОВор\' (контракту,) або розгlорядчtlгtl pitltcttHя ,Jtl]\lol]IlиKa Tat Bi,tlttlBi;]tlr.rгo

положення, а також згiднtl ] HOp\la\I и тр),довоIо зак()t{оjlавсtва.
У разi УкЛадення трудового договору (KolrTpaKTy,) такий догсtвiр (KorrTpaKT) \{oilic } к,lа.]агися
За ПоГоДЖенням iз ЗамовникоN.,I та уповноважеIlою особоlt-t Ita встаriоt]лений чи Ilсl]изначеtIltl"л

строк.

УПОВНОВаЖСllа tlсоба \,{о)ке мати право tta пiJписання J()г()в(lрitз ltptl laKr пiв_lItl } pali Hlt.-lttttttя



замовником таких повноважень. оформЛених вi.цповi;tно ДО .]aKOHo,ItaBcTBa,

3.2. Уповноважена особа не Nlоже з;tiйснюваtи,цiяльнiсtь на rtiдсr-авi лtlговtlр\,про на.,lання
послуг для проведе}lня процелl,р (прочелу,ри) закl,,пiвс":rь / сгtроrцених закr гliвель (спрсlщеноТ
закупiвлi).
3.3. оплата прачi (лоплата) чповноваItсtlоiособи здiйсttк,lсться IIа пiдсrавi закrlнiв та iнших
нормативно-правових aKTiB Украiни. геrlеральнсlТ. гаJ),зеtsих. регiона,пьних \,Itlд. Ko,1cKTtlBt{1,1x

договорiв. Розмiр заробiтноТ п-rIати (догrлати) \,повIIоважеltсli особи визначаt,tься ), I,р),д()воN.tу

договорi (KoHTpaKTi) вiдповiдrlо до виN,Itlг закоIIоjtавства.
3,4. Рiшення \,повноваженоТ особи офорп.l.rtоltlться протоко-ло\I iз зазначt--tttIям дати прийняття
pi шення, який пiдп ис},сться уповl loBaжeI loIo оссlбокl.
3.5. УПОВНОВаЯiена особа (особи) IIовинна ]\{aTtl вищ\,tlсвiт1 (яN lIрi.rви.l[). lоридиtlttr абсl

економiчну) та базовий piBeHb знань у, сферi пуб;iчtlих закл,пiве,:lь.

3.6. Уповноваженiй особi рекомендовано мати досвiд роботи 1.,сферi ttr,б,riчних закr,пiвс,,tь.
З.7. Уповноваженiй особi рекоN{ендовано дотримуватися принципiв доброчеснtlстi та дiяти на
ocHoBi етичниХ MipKyBaHb. передбачеНих настанОвами щодО етичноТ поведiнкИ Пiд.lпa
здiйснення публiчних закупiвель.
3.8. Залеяtно вiд обсягiв та предr,tета закчпiв_ri l,повноваittенiй особi .1oIli,rbHo орiс.нтl,ва,t,ися.
зокрема, у таких питаннях:

- В осноВах сучасного N,Iаркеl,ингу. кон'юнктурi ринкiв t,oBapiB. робiт i пtlс"тr,г та rPaKTopltx.

що впливають на ii форп,rування. а також джере-цах iнформачiI Ilpo ринков\ кон'к)нкт\,р),:

- Y ЧинНих стандартах та технiчних умовах r,oBapiB. робiт i послl,г. якi llридбаваються
:]а\{овником:

- \, видах" iстотних \rN,IoBax та оссlбливостях \1к..Iа:{ення ]toKlpiB гtрtl lак\,tliвлкl TtlBapiB" робiт i

послуг,гощо.
3.9, Пiд час користування е,lектроннок) систем()кr ']ак)'Пit]е.]ь \,повноважеtlа особа вносиlь до
електронноТ системи закупiвель персональнi данi. Ha;tac згод\, на Тх обробк), га OHoB:lK-lc: TaKi
ланi у разi Тх змiни. Персона-пьнi данi. BHeceHi Yповноваженою особою до e",teKTpoHHtli
системи заку,tliвель. не оtIрилюднюю,гься.
З. 1 0. lo основних завдань (фу нкчiй) ),IIовноваяtеноТ оссlби Ha_lleiкa.I ь:

- 
IIланування закупiвеJIь та формування рiчного Il-ilаНу,зак\ пiве.llь в еjlекгроннiй системi

закупiве,,lь:

- 
проведення поlIереднiх ринкових KoHcY.rIbtalliй з N,IeI,0K) aHa.,ti,l_r риllк\:

- здiйснення вибору, процелури заку,пiв,ril

- 
проведення процедур закл,lliве_пь / сllроtllени\ закr пiве:lь:

- 
забезпечення укладання рамкових },го,rl:

- 
забезпечення рiвних }/моts д,i]я Bcix 1,часникiв. об"с:кtивниЙ,I а.lесний вибiр пере}Iожця

Процедури закупiв,пi / ctlpoltteHoT закупiв"rri:

- 
забезгtеченнЯ ск-па.iIаннЯ. затtsер.,I)iення l,a зберil trння Bi.,lttttBi,tHиx ,,(oK},]\teH-t.iB з tIи-t.ань

публiчних закупiвель. визначених циN,I Закоllоп.t;

- 
ЗабеЗПеЧення оприлюднення в електронIliй систеп.лi закl,пiвсль iнформачii. необхiдноIд;rя

виконання вимог цього Закон1,;

- 
забезпечення надсилання в eJeKTpoHHoMy виtлядi до tlргаFI}, оскарження iнформачiТ"

документiв та матерiа,цiв щодо проведення IIроцсд} р 
,заlк\ ttiBe,lt, у ра.зi оrрlli\IаIIня заttllт1, Bi,ll

орган} оскар/hен[lя:

- 
ВЗаСМоДiя з органаN,Iи, що здiЙсtItоють контрс)ль у,сфсрi пr,блiчнl.tх зак\пiвс.пь пiд,лас

виконання ними своТх функчiй вiдповiдгlо до закоtIодilвства:



- органiЗацiя та IIроведення закупiве-пь. Ll{o здiйснкlються lзi,,1ltовiдно ;to частини l ре гьсlТ

cTaTTi 3 Закону;*

- ОПРИЛЮДненНя В електроннiЙ систеп,ti закl,пiвель звiту про договiр про закупiв.пкr.

УКЛаДеНИЙ беЗ використаIlня е,lектронноТ систсми зак\,rtiвсль. \ виIlадк\, lдiйсtlсtIltя
закупiвель вiдповiдно до частини сt ошtоТ cTaTTi j Закоrtr,:*

- На ПеРiОл дii встанов.'lеI]ого Кабiнетоrц N4iHicl,piB УкраТrrи кiiрантиII!. Bi,tltoBiдHo .цо Закон),
УкраТнл кГIро захист населенtlя вiд iнфекuiйних хвороб>>. закl,пiв,,tя-rсlварiв (Kpiпl .riкарських
засобiв, вакцин або iнших мсдиl{них irrунобiо,rогi,лних tlрспаратiв. рсlзхiдtIих l,taTepia;liB для
}{аДання медичноi допоN,{оги хворим на COVID-19 L,a \{едичних вирсlбiв д,lя вакllиlrацii вiд
COVID-l9. лtедичного об-lадllаIIItя д,lя закла,liв охор()ни здоров'я. щ() нада}оть ilоIlоN,{ог\,

ПаЦiСН'Гам. хвОриN,I на СОVII)-19" сист,е\{ I,Iос,rачаiIIIя \,1е.(иLIIIllх га,зiв) та пос_п\,г" tIеобхiдних
для виконаttня заходiв. спряN{оваIiих на ,заItобiгаttllя виникнL-llIjIt) i поширL.tllItо. _lока_пiзаr(iкt

та лiквiдацiю спалахiв. спiдемiй та пандепliй корсlttавiрlснtli'хвсlроби (C'OVID-l9).
здiйснюсться \,повноважсl{ок) особокl в поряjlк\. I]cTaHot],:IeItclпtr, Закоttо\I д.itя clIpolllcIIиx
закупiвель;* *

- На перiол дiТ встановленого указом Президента УкраТни вiд 24,02.2022 Ns 6412022 во€нного
сТаНу здiЙснювати публiчнi закупiвлi ToBapiB. робiт i гrослl,г в yN,loBax во€нн0I-() стан),

вiдповiдно до постанови Кабiне,г1, N4iHicTpiB УкраIни Bi:r l2,l0.2022 роц, Лч l 178 ".Про

ЗаТВердЖення особливосгеЙ здiйснення tlr,б.li,tHLIx зaкvtliBe.rtb товарiв.рсrбiт i lrос:tr,г

ДЛЯ ЗаМОВникiв, Передбачених Законом УкраТrrи "lIpo rlrб-,riчнi закr,lliв-цi""ll(зi ,зrriнаiчrи):

- 
здiйснення iнших дiй. перелбачених Законолц. тр},дови\t Jtогов()роNI (Kt,lHTpaKTtlrl) або

розпорядчим рiшенням заN,lовника.

IV. Права та обов'язки \,повноваiкеноТ особи

4.1, Уповноважена особа мас право:

-проходитинавчанНязпитанЬорганiзашiТтаздiйснеt,tняпl,б,цiчнихзакrгr iBeJb"\,'t clllr чис-ri
дистанцiйне, що здiйснюсться за допомогою пlерелti IHT,epHeT:

- бРа'ги УЧасть у плануваннi видаткiв i визначеннi потреби в товарах. роботах i посл_t,га.х. що
закуповуватимуться;

- 
запитувати й отримувати рекоN,{ендацiТ та iнфорлrашirо вiд сrб'с,ктiв госlltlдарюваtlня для

планування закупiвель та пiдготовки до проведення IIроцед\,р закr,пiве;tь / сttрrliцених
закупiвель:

- 
вимагати й отримувати вiд с,lчжбових осiб i пiлроз.lti,liв .]аN.IоI]никi_l iltфopпratiittl ta

документи" необхiднi для виконання зав,rlань (срl,нкrriй). псlв'язаних з clp1.1tHiзlttlic,Kl ta
проведенням процеjIур закупiве:tь / спроtltених закr,ltiве_lь:

- 
приймати рiшеннЯ. ),згодж),Вати IIроскТи ;1OK)'\Ieнl iB. зtlкреltа IIp()CK,l ,](оl Otsор\, IIрс)

закугliв"ltю:] N.tеток) забезltечеtlня йоt,о вiдгtсtвi;triосr,i t,r,tc,lBalt lIроtlе,,()1ри зак1,1riв,ri / cttpclщeHoT
закуlIiвлi. та tti;(пис},ва,ги в N.,Ie}I{ax cBc,lci коп,lпеrенtti[ вiдгrовi.'tнi док),\{ентLl:

- 
iHirti ювати },'l,ворення робочсlt' грr, t r и зi скла:l1 tr pat tiBH и Ki в заrttlвни ка:

- 
надавати пропозицiТ керiвнику, lлодо cпiBltparli з цен rpa-'tiзoBaHoK) ,зак\,ltiве.ltьrlсlк,l

органiзацiсю;

- 
бРаТИ учаСть }' нарадах. зборах з питань. IIов'язаних з виконанняIчl ri з сЬункrtiона,rlьних

обов'язкiв]

- 
НаДавати роз'яснення i конс\"цьтацii стр} к],} рliиr.r гri.tрtlз:i,lа\l ]a\l()l]IlllKa з Ilит,аIlь" щ()



на.]]е)ItаТь 1,1o ком петен I (l i у п о t] tl о важен оТ о соб и :

- 
ознайоМ.цюватисЯ з докуменlаN{и. ш{о визнаЧак)l ь IIрава .га обов'rl,]ки \,IIовнова/hеНОi особи:

- УНОСИТИ ПРОПОЗиuiТ керiвнику шодо органiзаuiТ закупiвс-цьноi дiяльнос,гi:

- приймати рiшення з оформленняпt вiдповiдного протокол!, tцодо необхiдностi виправленtlя
технiчних (механiчних. формалыtих) поrtилок. доп),tllених при Bнecc}rHi iнформаuiТ про
ЗаКУПiВЛЮ,ЯКа Оприлюднюсться rta вебпорта-цi Уповttсlва}кен()г() оргаIt\,:

- здiйсttювати iншi лiт. перелбаченi законодавстt]ом.
4,2, Уповноваженi особа зобов'язана:

- дотримуватися норм чинIIого закоllодавства 1, сферi п\,б;ti.lних закt ttiве_ць ,гtl Itього
Положення:

- ДОТРИМуватися нормативно-правових aKтiB. затверд}hсIIих Htl ч;tс .liT BocHHoI,o стан\, в

Украiнi;

- органiзов\'вати та проводити процед),рlr закl пiвс;lь i cпpotltclti закl,rtiв_пi;

- 
забезпечувати piBlri умови для Bcix r,часttикiв прtlttе:у,р зак1,1liвель / спрощених закупiвс_:tь.

об'сктивний вибiр пере\lо)ttця ;

-* у встановленому Законошl порядк}, визначати перемt,lлtцiв процед)р закr.пiве.:tь /

спрошених закупiвель;

- оприлюднювати iншу iнформацiю. докуNlенти. передбаченi Законом.
4.з. Уповноважена особа несе персона,lьнy вiдповiдальнiсть:

- За пРиЙнятi нею рiшення i в.tиненi riT (безriяльнiсть) згi,,lнсl з закоI{а\Ill УкраIни:

- За ПОВНОry Та лОстовiрнiсrь iнфоршrацii. щtl опрI],iltоднк)€ться на BeбtttlpTa,ri
Уповноваженого органу з питань зак1,1liве,ltь:

- 
за порУшення вимог" установ-пених Законом та нор\{аl,ивно-праt]овиN,tи акта]\,1и"

прийнятими на його виконання.


